
강의실 신청 안내 

※ 동아리 활동을 위한 강의실 대관은 동아리 아이디로 로그인해주셔야합니다! ※ 

1.일반강의실 

일반강의실에 대한 대관 방법은 다음과 같습니다.  

1) 숭실대학교 동아리연합회 홈페이지 로그인 [신청]->[강의실 대관]을 클릭하여 들어갑니다. 

 

 

2) 하단의 새 신청 버튼을 클릭합니다. 

이후 강의실 대여 신청, 세부 내용 작성, 제출자 정보를 차례대로 기입합니다. 기입 후 개인정보 수집, 이용 동의를 누르시

면 신청 버튼이 활성화됩니다. 신청 버튼을 누르면 동아리연합회 내에서의 신청이 완료됩니다. 

*동아리 지도교수, 예상 수입 및 지출의 경우 필수항목은 아니므로 해당하시는 경우에만 작성하셔도 무관합니다. 그 외 내용은 모두 필수로 작성해 주셔야 합니다. 

*동아리 활동계획서는 일반강의실 신청 시에는 첨부하지 않으셔도 됩니다.  

 

 

 



3) 동아리연합회 내에서의 신청이 완료된다면 [신청]->[강의실 대관] 클릭 시 다음과 같이 ‘동아리연합회 승인필요’, ‘학생

서비스팀 승인필요’ 화면이 뜹니다.  

 

 

 

4) 동아리연합회 홈페이지 내에서의 신청이 완료되었으므로, 유세인트에 로그인 하여 [시설사용]-[장소사용 신청]에 들어갑

니다. 

※ 동아리연합회 홈페이지 신청 후 바로 유세인트로 신청해주셔야 합니다! ※ 

※ 동아리연합회 홈페이지 or 유세인트 둘 중 하나만 신청되어 있을 경우 대관 불가※ 

  

 

5) 신청자 선택에서 ‘정규동아리 활동’ 선택 후 ‘강의실 검색’을 눌러 아래와 같이 사용일자/건물/강의실을 선택하고,  

희망하는 사용시간을 클릭한 후 선택을 누릅니다. 

*3일전 신청까지만 가능합니다. 

 

 

 

 



6) 해당하는 시간대에 ‘신청’이 기입된 것을 확인한 후, 행사명/단체명/사용목적/사용내용/사용인원 등을 기입하고 왼쪽 상

단의 신청을 눌러 신청을 완료합니다. 

 

7) 동아리연합회, 학생 서비스팀 승인 완료 시 파란색 글씨로 ‘승인완료’라고 표시됩니다. 홈페이지 내에서 신청서 및 계획

서 출력이 가능합니다. 

***강의실 사용 전 유세인트에 로그인 하여 [시설사용]-[장소사용신청]-[진행현황]에 들어가 장소사용허가증을 출력하여 해

당 강의실 건물 경비실에 제출하시고 사용하시면 됩니다. 

 

 



2.일반강의실 외 공간 

일반강의실 외 공간은 대규모 강의실/야외공간/스윙갤러리 및 블루큐브 등으로 구분됩니다. 

*대규모 강의실 : 신양관 러닝피라미드, 벤처중소기업센터 311호, 벤처중소기업센터 309호, 미래관 107호, 형남공학관 115

호, 베어드홀 102호, 베어드홀 103호, 미래관 406호, 전산관 다솜홀, 미래관 108호, 미래관 109호, 정보과학관 102호, 진리

관 522호(하이브리드 강의실)  

*야외 공간 : 슈파크, 시계탑 앞, 학생회관 미디어보드 앞 등  

*스윙갤러리 및 블루큐브 

 

일반강의실 외 공간에 대한 대관 방법은 다음과 같습니다.  

1)관리팀에 문의하여 대여하고자 하는 날짜 및 시간대에 강의실이 대관이 가능한지 문의합니다. 

2)대관이 가능할 시, 동아리연합회 홈페이지 로그인-공지사항-중요 공지사항(빨간색 글씨) 중 ‘교내이용시설 신청 안내’ 글

에 들어가 동아리 활동 계획서를 작성합니다. 

*활동계획서에 기재된 장소, 일시, 내용, 인원은 홈페이지 상에서 기입하는 정보와 일치해야 합니다. 

*활동계획서 제출 시 자주 반려되는 사유: 홈페이지 신청 정보와 상이함 / 개인정보 수집 동의 미체크 / 제출일이 실제 

제출일과 상이함 / 개인정보 수집 동의 일자는 제출일과 동일해야 함 / 서명 미기재(제출자 본인 서명, 동아리대표 서명) 

 

 



3)활동계획서 작성 후 동아리연합회 홈페이지 로그인->[신청]->[강의실 대관]에 들어가 강의실 대여 신청, 세부 내용 작성, 

제출자 정보를 차례대로 기입합니다. 기입 완료 후 신청 버튼을 누르면 동아리연합회 내에서의 신청이 완료됩니다. 

*활동계획서를 반드시 첨부해주셔야합니다. 

*활동계획서에 기재된 장소, 일시, 내용, 인원은 홈페이지 상에서 기입하는 정보와 일치해야합니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4)동아리연합회 내에서의 신청이 완료된다면 [신청]->[강의실 대관] 클릭 시 다음과 같이 ‘동아리연합회 승인필요’, ‘학생서

비스팀 승인필요’ 화면이 뜹니다.  

승인 시 ‘승인완료’라고 표시되며 동아리연합회와 학생서비스팀의 승인이 모두 이루어지면 신청서 및 계획서의 출력이 가

능합니다. 이후 신청서를 출력하신 뒤 관리팀(베어드홀 210호)에 방문하여 제출하고 승인되면 사용 가능합니다. 

 

 

 

 

*출력하신 신청서 하단에 신청자 성명 기재 및 서명 후 관리팀에 제출해주시기 바랍니다. 


